Kinnitatud:
HOL Volikogu otsus nr 11
27. september 2013

Harjumaa Omavalitsuste Liidu hankekord

Kord kehtestatakse riigihangete seaduse § 3, § 5 16ike 2, § 10 16ike 1 punkti 2, § 131 § 15

15igete 1ja 3, § 16 1digete 1ja 8, § 182 ja § 37 16ike 2 ja HOL pdhikirja § 10 1dikel, punkt 18
alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED
§ 1. Korra reguleerimisala

(1) Hankekord (edaspidi kord) reguleerib piirméira iiletavate riigihangete, riigihangete
seaduse § 15 16ikes 3 sitestatud piirmégradest allapoole jddvate riigihangete, lihthangete ning
lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimise, planeerimise, korraldamise ja lébiviimisega
seonduvaid kiisimusi.

(2) Kord laieneb Harjumaa Omavalitsuste Liidu (edaspidi HOL) biiroole ja HOL poolt tellitud
lepingulistele toodele.

(3) Hangeteks kidesoleva korra tihenduses on asjade ostmine, teenuste tellimine,
ideekonkursside korraldamine, ehitustddde tellimine ja ehitustdode ning teenuste
kontsessioonide andmine HOL poolt.

(4) Hangete korral, mille eeldatav maksumus ilma kidibemaksuta on vdrdne voi {iletab
riigihanke piirméira (asjade ja teenuste hankelepingu ning ideekonkursi korral 40 000 eurot,
ehitust6dde hankelepingu korral 250 000 eurot), rakendatakse hankemenetluse l&biviimisel
kéesoleva korra 2. peatiikis sétestatud korda.

(5) Hangete korral, mille ecldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alla riigihanke piirmééra,
kuid tiletab 10 000 eurot asjade ja teenuste hankelepingu ning 30 000 eurot ehitustddde
hankelepingu korral, viiakse hankemenetlus 14bi lihtmenetluse korras vastavalt kéesoleva
korra 3. peatiikile, jirgides riigihanke korraldamise {ildpShimatteid.

(6) Hankeplaani tuleb kanda planeeritavad riigihanked, kui:

1) asjade ostmise ja teenuste tellimise hankelepingu eeldatav maksumus tiletab 10 000 eurot;
2) ehitustodde hankelepingu eeldatav maksumus tiletab 30 000 eurot;

3) lihtsustatud korras tellitava teenuse hankelepingu eeldatav maksumus iiletab 40 000 eurot;
4) ideekonkursi eeldatav maksumus iiletab 10 000 eurot;

5) ehitust6ode kontsessiooni eeldatav maksumus iiletab 30 000 eurot.

(7) Erakorralised riigihanked viiakse 1&bi plaaniviliselt.

(8) Riigihanget ei vdi jaotada osadeks riigihanke teostamiseks kehtestatud korra v8i nbuete
eiramiseks, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad voi sama
eesmirgi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustdod.

(9) Kiesolevat korda rakendatakse koostoimes riigihangete seaduse ja selle alusel kehtestatud
digusaktidega.

(10) Korras nimetatud summad on ilma kdibemaksuta.

(11) Biirool on &igus riigihanke korraldamise teenust osta kolmandatelt isikutelt.



(12) Sisetehingu korral hankemenetlust ei korraldata.
§ 2. Maéisted

(1) Korras on kasutatud alljargnevaid mgisteid:

1) hankija -biiroo v6i lepingupartner.

2) riigihanke eest vastutav isik - isik, kes vastutab hanke ldbiviimise seaduslikkuse eest

vastavalt riigihankeseaduses ja hankedokumentides sitestatud nduetele, sh juhib hankega
seotud t6id ja sisestab riigihangete registrisse hankemenetlusega seotud informatsiooni;

3) vastutav tiditja - isik, kes vastutab eelarve tegevusala rahaliste vahendite kasutamise ja
hankelepingu tditmise eest;

4) valdkonna juht — biiroo antud valdkonna spetsialist;

5) sisétehing - on hankija leping drtithinguga, mille kdik aktsiad voi osad kuuluvad otseselt
HOL-le véi talle koos teiste hankijatega, v&i sihtasutusega, mille ainuasutaja on HOL;

6) hankeplaan — vastava aasta hankeplaan, mis sisaldab riigihanke eseme liihikirjeldust,
hankelepingu liiki, riigihanke korraldamise eeldatavat aega, hankelepingu téitmise ecldatavat
aega ja hankijat.

§ 3. Hangete eesmiirk ja iildpohiméotted

(1) Hangete korraldamisel 1&htutakse eesmérgist kasutada sédstlikult ja sihipdraselt eelarvelisi
vahendeid, s6lmides hankelepingud soodsaimatel tingimustel.

(2) Hangete korraldamisel tuleb jérgida riigihanke korraldamise {ildpShim&tteid:

1) rahalisi vahendeid tuleb kasutada séistlikult ja otstarbekalt, et mdistliku hinnaga saavutada
riigihanke eesmérk, seejuures tagades konkurentsi korral erinevate pakkumuste vordlemise
teel parima v&imaliku hinna ja kvaliteedi suhte;

2) hange peab olema libipaistev ja kontrollitav;

3) koiki isikuid, kelle elu- v6i asukoht on Eestis, mdnes muus Euroopa Liidu litkmesriigis,
muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis v6i Maailma Kaubandusorganisatsiooni
riigihankelepinguga (Government Procurement Agreement — GPA) tihinenud riigis tuleb
kohelda vordselt ja mittediskrimineerivalt ning jélgida, et kdik isikutele seatavad piirangud ja
kriteeriumid oleksid riigihanke eesmérgi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja
pohjendatud;

4) riigihankel tuleb tagada olemasoleva konkurentsi efektiivne drakasutamine, kusjuures
avalik-Gigusliku juriidilise isiku vdi avalikke vahendeid kasutava eraigusliku isiku osalemine
riigihankes ei tohi moonutada konkurentsi tema poolt avalike vahendite kasutamise tottu;

5) valtida tuleb konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;
6) vdimaluse korral tuleb eelistada keskkonnasaéstlikke lahendusi.
§ 4. Vastutavate isikute mééiramine ja nende vastutus

(1) Hanke eest vastutav isik ja vastutav tditja médratakse tegevdirektori késkkirjaga
kinnitatavas hankeplaanis.

(2) Hankeplaanis hangete eest vastutavad isikud vastutavad hangete dige ja Oigeaegse
labiviimise eest, jérgides riigihanke korraldamise head tava ning tagades kasutatavate
rahaliste vahendite k3ige ratsionaalsema ja séistlikuma kasutamise.



(3) Hankeplaani viliste hangete eest vastutab tegevdirektori kiskkirjaga eclarve tegevusala
rahaliste vahendite kasutamise eest vastutav isik.

§ S. Hankeplaan
(1) Hankeid korraldatakse hankeplaani alusel.

(2) Hankeplaanis kajastatakse k&ik hanked ldhtudes kéesoleva korra § 1 1dikes 6 sétestatust.
Vajadusel vdib hankeplaanis kajastada ka vdiksema maksumusega hankeid.

(3) Hankeplaanis mérgitakse hanke nimetus, orienteeruv maksumus, riigihanke eest vastutava
isiku nimi, vastutav téitja, hankeliik, hanketéhtajad.

(4) Hankeplaan jirgnevaks eelarveaastaks koostatakse iihe (1) kuu jooksul peale HOL
Volikogu poolt HOL eelarve kinnitamist. Hankeplaani ei koostata, kui jargmiseks aastaks ei
ole planeeritud hankeid 1dhtudes korra § 1 16ikes 6 sétestatust.

(5) Hankeplaani koostamiseks esitavad vastutavad tditjad oma ettepanekud hangete
korraldamiseks kirjalikult tegevdirektorile.

(6) Hangete eest vastutav isik koostab esitatud ettepanekute alusel hankeplaani projekti.
(7) Hankeplaan kinnitatakse tegevdirektori kiskkirjaga.

(8) Kehtiv hankeplaan vaadatakse 1dbi vastavalt vajadusele ning viiakse vajadusel sisse
muudatused ja/voi tdiendused.

(9) Hankeplaani koostamine ei kohusta hankijat hankeplaanis mérgitud hanget korraldama.
§ 6. Hanke komisjoni iilesanded

Hanke komisjon:

1) kontrollib hankedokumendid ja nende lisad ning annab vastava kooskdlastuse;

2) avab lackunud pakkumused hankedokumentides méiratud korras, kohas ja ajal;

3) kontrollib pakkumuses esitatud dokumentide olemasolu ja nende vastavust
hankedokumentides esitatud loetelule;

4) kontrollib pakkujate vastavust kvalifitseerimise tingimustele ja teeb ettepaneku pakkujate
kvalifitseerimiseks;

5) kontrollib pakkumuste vastavust hankedokumentides esitatud tingimustele ja teeb
ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamiseks;

6) vajadusel nduab pakkujalt selgitusi pakkumuses esinevate ebatipsuste ja ebaselguste kohta;
7) vajadusel teeb ettepaneku k&igi pakkumuste tagasi lilkkkamise kohta;

8) hindab ja vdrdleb kdiki vastavaks tunnistatud pakkumusi hankedokumentides esitatud
hindamiskriteeriumite alusel;

9) teeb tegevdirektorile ettepaneku pakkumuse edukaks tunnistamiseks ning hankelepingu
sOlmimiseks.

§ 7. Hanke komisjoni esimees

(1) Hanke komisjoni esimehe iilesanded:

1) kutsub kokku komisjoni koosolekud;

2) juhatab komisjoni koosolekuid;

3) paneb hiiletusele komisjonis tekkinud vaidluskiisimused ning komisjoni otsuste eelndud.
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(2) Komisjoni esimees vastutab komisjoni t66 korraldamise eest, sealhulgas:

1) pakkumise kutse dokumentide sisu eest ja kittesaadavuse eest pakkujaile;

2) riigihangete seaduses ette ndhtud tihtacgadest kinnipidamise eest;

3) pakkumuste korrektse avamise eest;

4) pakkujate ja taotlejate (edaspidi koos pakkuja) kvalifitseerimise ldbiviimise eest;
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6) eduka pakkumuse viljaselgitamise eest;

7) kannete tegemise korraldamise eest riigihangete registris (hanke teade, aruanne ja info
asutuse veebilehel).

§ 8. Hanke komisjoni téokord

(1) Hanke komisjoni to6vorm on koosolek.

(2) Koosolekud ja otsused protokollitakse ning allkirjastatakse kdigi komisjoni liikmete poolt.
(3) Komisjoni liikkmete eriarvamused protokollitakse.

(4)”_>K01'r_1isj on on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt kaks kolmandikku (2/3) komisjoni
litkkmetest.

(5) Kinnitatud komisjoni liige, kes ei saa koosoleku toimumise ajal kohal viibida, esitab
esimehele oma arvamuse, vajadusel hindepunktid kirjalikult hiljemalt komisoni koosoleku
toimumise ajaks.

(6) Komisjoni otsus on vastu vdetud kui selle poolt on hidletanud iile poolte kohal olnud
litkmetest. Hiélte vordsel jagunemisel on médravaks esimehe haal.

§ 9. Hankelepingu ettevalmistamine

(1) Kui komisjon otsustab hankedokumentide koosseisus esitada ka Hankelepingu projekti,
valmistab selle ette riigihangete eest vastutav isik, kes koostab hankedokumendid ja sisestab
hanketeate riigihangete registrisse.

§ 10. Hankelepingu sélmimine ja aruande esitamine

(1) Riigihanke hankemenetluse tulemuste p&hjal s6lmib hankija edukaks tunnistatud
pakkujaga hankelepingu mitte varem kui 14 pédeva pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse
kohta teate edastamist, vélja arvatud juhul kui pakkumuse esitas ainult iiks pakkuja.

(2) Pérast hankelepingu 16ppemist esitab hankija riigihangete registrile vastavalt riigihangete
seaduse §-s 37 ndutud riigihanke aruande, arvestades paragrahvis toodud erisusi.

3. Peatiikk
LIHTHANKE KORRALDAMINE
§ 11. Hanke ettevalmistamine

(1) Lihthange viiakse 14bi hangete puhul, mille eeldatav hankelepingu maksumus iiletab
10 000 eurot asjade ja teenuste hankelepingu ning 30 000 eurot ehitust6ode hankelepingu
korral, kuid j&4b alla riigihangete seaduse § 15 16ike 1 punktis 2 toodud piirmééra.

(2) Lihthanke valmistab ette vdhemalt kolmeliikmeline komisjon, tagades pakkujate paljususe
korral konkurentsi, lébipaistvuse ja rahaliste vahendite kasutamise otstarbekuse.



(3) Komisjon esitab lihthanke dokumendi, mis on koostatud ldhtudes riigihangete seaduse §-st
24, § 31 ldigetest 2-5 ja 8, §-dest 32 ja 33, § 38 15igetest 1-31 ja 5, §-dest 39—41, §-dest 47—
50 v6i mdnest neist sétestatust, tegevdirektorile kinnitamiseks.

§ 12. Hanke korraldamine
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riigihangete seaduse §-s 182 loetletud lihthanke 1ab1v11mlst reguleerivad toimingud.
(2) Lihthange korraldatakse jérjestikuste etappidena vdi pidades libirdskimisi. Vastav
vOimalus ja tingimused sétestatakse lihthanke teates.

§ 13. Valiku tegemise kriteeriumid

Lihthanke korral iildreeglina eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina madalaimat
hinda. Erandina v&ib sellele lisaks kasutada muid objektiivset hindamist véimaldavaid
kriteeriume. Konkreetsed kriteeriumid sitestatakse pakkumiskutse dokumendis.

§ 14. Otsustuste tegemine

(1) Lihtmenetluse korras ldbiviidaval hankel esitab tegevdirektori mératud vastutav isik
viljastatud taotlused ja saabunud pakkumused hankekomisjonile koos vastavate
pohjendustega edukaks tunnistatud pakkumuse kohta. Vajadusel peetakse veel tidiendavaid
labiradkimisi pakkujatega pakkumustingimuste ja hinna iile.

(2) Saabunud pakkumused vaadatakse 14bi hankekomisjoni poolt. Edukaks tunnistatud
pakkumusele lisatakse hankekomisjoni resolutsioon koos pShjendustega pakkumuse edukaks
tunnistamise osas ning esitatakse tegevdirektorilr kinnitamiseks.

(3) Lihtmenetluse korras labiviidud hanke korral korraldab hanke eest vastutav isik pakkujale
kirjalikult teatamise hankemenetluse tulemustest.
§ 15. Hankelepingu sdlmimine ja aruande esitamine

(1) Lihtmenetluse korras sdlmitud hanke (nii asjade kui teenuste ost) korral sélmitakse kirjalik
leping kohustuslikult.

(2) HOL poolseks allkirjadiguslikuks isikuks lepingu allkirjastamisel on tegevdirektor.

(3) Hankija esitab registrile hanke aruande 20 péeva jooksul pérast hankelepingu sdlmimist,
arvestades riigihangete seaduses §-s 37 toodud erisusi. Aruande ja selle lisa esitamise eest
riigihangete registrile vastutab hanke korraldamise eest vastutav isik.

4. peatiikk
LIHTHANKE PIIRMAARAST ALLAPOOLE JAAVA MAKSUMUSEGA
HANGETE KORRALDAMINE
§ 16. Lihthanke piirmiiirast allapoole jiliva maksumusega hanked

(1) Kéesolevas peatiikis kisitletakse selliste lihthanke piirmédrast allapoole jidva
maksumusega hangete korraldamist, mille maksumus on kuni 10 000 eurot.

(2) Hangete korraldamisel lahtutakse riigihanke iildpShimétetest



§ 17. Lihthanke piirmiiirast allapoole jéiiva maksumusega hanke ettevalmistamine

(1) Hanke ettevalmistamine hdlmab kdiki eeltoiminguid, mis eelnevad eduka pakkumuse
véljaselgitamisele (hankedokumendi koostamine, valiku tegemine vimalike pakkujate seast,
neile hankedokumentide edastamine, lackunud pakkumuste siistematiseerimine jms).

818, Hinnanakkumised
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(1) Kui hankelepingu eeldatav maksumus jé&b vahemikku 1000 — 10000 eurot asjade ja
teenuste ostmisel ja ehitust6ode tellimisel 5000 — 10000 eurot, on vajalik vihemalt kolme
hinnapakkumise olemasolu.

(2) Kui hankelepingu eeldatav maksumus asjade ja teenuste ostmisel on kuni 1000 eurot ja
ehitustdode tellimisel kuni 5000 eurot, pole kolme pakkumise olemasolu vajalik, ent asjade
v0i teenuste ostmise aluseks olev kalkulatsioon tuleb kooskdlastada vastava valdkonna juhiga.
§ 19. Valiku tegemise kriteeriumid

Uldreeglina eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina madalaimat hinda.

§ 20. Eduka pakkumuse viljaselgitamine ja hankelepingu sdlmimine

(1) Laekunud hinnapakkumiste pdhjal valib selleks volitatud té&taja v8i projekti juht koosts6s
vastava valdkonna ndunikuga vilja eduka pakkuja, kellele tehakse ettepanek hankelepingu
s6lmimiseks.

(2) Hankeleping s6lmitakse kirjalikult, kui hankelepingu maksumus jé#b vahemikku 1000 —
10000 eurot asjade ja teenuste ostmisel ja ehitustédde tellimisel 5000 — 10000 eurot. Lepingu
allkirjastajaks on tegevdirektor.

5. peatiikk
LIHTSUSTATUD KORRAS TELLITAVATE
TEENUSTE TELLIMISE KORD
§ 21. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimine

Hankemenetluse korraldamisel teenuste hankelepingu sdlmimiseks, mille eeldatavast
maksumusest rohkem kui 50 protsenti moodustavad CPV méiruse VII lisas nimetatud
teenused, kohaldatakse kieolevas korras lihthangete 1dbiviimist reguleerivaid sétteid.
§ 22. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste hankelepingu sélmimine

Hankija s6lmib hankelepingu kirjalikus vormis, kui selle maksumus ilma kiibemaksuta on
vdhemalt 10 000 eurot.

6. peatiikk
RAKENDUSSATTED
§ 23. Kord jéustub iildises korras
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